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Alle famiglie degli alunni
Scuola primaria
Scuola secondaria di primo grado

Al sito web

CIRCOLARE N. 22
Oggetto: Attivazione Google Workspace
Si comunica che si & provveduto a dotare tutti gli alunni del nostro Istituto di account Google Workspace.
PROCEDURA DA SEGUIRE PER ACCEDERE A GOOGLE WORKSPACE
NUOVI UTENTI

e Se gia si possiede un account Gmail, uscire da tale account

« aprire quindi il browser Chrome in modalita ANONIMO

o effettuare I’accesso (in alto a destra) inserendo le credenziali del VOSTRO ACCOUNT che é stato

creato con questa modalita:
UTENTE: nome.cognome@icvetralla.edu.it

dove nome e cognome sono i VOSTRI, senza accenti, apostrofi e spazi liberi Es: Carlo Maria
Rossi ----> carlomaria.rossi@icvetralla.edu.it

PASSWORD INIZIALE: scriattoli
la password iniziale deve essere obbligatoriamente cambiata al primo accesso

e una volta effettuato 1’accesso, in alto a destra troverete il logo della scuola con il vostro logo e un
quadratino formato da nove puntini che da accesso al menu di GOOGLE SUITE contenete le varie
applicazioni.

Le credenziali di accesso dovranno essere utilizzate per accedere a tutti i servizi e a tutte le applicazioni.

Per I’utilizzo della piattaforma da tablet o smartphone si ricorda di installare I’applicazione Classroom, classe
virtuale che permette la condivisione dei materiali per 1’apprendimento, la consegna di compiti svolti,
particolarmente utilizzata durante le attivita scolastiche.

UTENTI ATTIVI

Gli utenti gia attivi dagli anni scolastici precedenti accederanno utilizzando le credenziali in loro possesso. In
caso di smarrimento della password contattare la professoressa Maria Laura Oroni.
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Per qualsiasi problematica si dovesse riscontrare, contattare la prof.ssa Maria Laura Oroni all’indirizzo
marialaura.oroni@scuola.istruzione.it indicando la natura del problema e un recapito telefonico presso cui

essere ricontattati quanto prima.

Vetralla, 17 settembre 2025

Il Dirigente Scolastico
dott.ssa Deborah Puntel
(Documento firmato digitalmente)
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